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COMUNICATO N. 11
Alle/ai Docenti dell’Istituto

Al D.S.G.A.
Al personale ATA
VISIONE ALBO
SITI WEB
OGGETTO : Disposizioni generali avvio Anno Scolest?011/12.
In riferimento all’oggetto si comunicano le seguelgposizioni :
1. ORARIO DELLE LEZIONI
classi giorni inizio lezioni termine lezioni
1,2,3,4,5 dalLUNEDI' a GIOVEDI 7,55 13,25
1,2,3,4,5 VENERDI' e SABATO 7,55 12,55
Apertura pomeridiana SEDE ITA Apertura pomeridiana SEDE ITG
Mercoledi e Venerdi fino alle ore 16,30 Martediiev@di fino alle ore 16,30

2. ILLIBRETTO DELLE GIUSTIFICAZIONI

Le allieve e gli allievi provvederanno a regolaaiz il proprio libretto facendolo firmare da chessta la
potesta su di essi (o firmandolo personalmenteaggiarenni) e facendo riportare sullo stesso unarardi
telefono fisso e cellulare al quale fare riferingeint caso di comunicazioni urgenti. In mancanzérdia sul
libretto, I'alunno sara ammesso ma non giustificat

Entro una settimana dalla consegna del librettodrdinatore di classe provvedera a controllaferee di
regolarizzazione del libretto e la presenza deierudi telefono richiesti.

3. VIGILANZA SUGLI STUDENTI

Tutto il personale, docente e collaboratore scolastin servizio in Istituto, ha il dovere in basde
rispettive competenze, di sorvegliare gli studenti.

Il docente della classe € responsabile degli stydquartanto deve controllarne le uscite dallastas

Tutto il personale in servizio, in attesa dellagisposizione del “Piano di vigilanza” é tenutcavegliare e
ad intervenire se necessario.

La vigilanza durante l'intervallo degli alunni € a cura degli insegnanti in servizio nelle oreasatio
durante il momento di socializzazione ( 2 ora/B2 gppure 3" ora/4" ora).

Durante lintervallo I'alunngpotra rimanere nel corridoio dove € ubicata I&s#a o nel cortile del proprio
plesso, senza uscire dall'lstituto

4. ENTRATA IN AULA

» Ore 7.50, al suono della prima campana, gli alenrdocenti devono entrare in classe

» Ore 7.55, al suono della seconda campana, inizealeaioni.
Gli_insegnanti della prima ora sono pregati di trovarsi all'imerdell’edificio scolastico gia al
suono della prima campana, per sorvegliare I'ingpagegli allievi in classe. In ogni caso, I'entrata
in servizio deve avvenire 5 minuti prima dell'irozdella prima ora di lezione o del primo turno di
lezione. L'art. 29, comma 5 del CCNL 29/11/2007bdtsce che gli insegnantiper assicurare
I'accoglienza e la vigilanza degli alunni sono téra trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio
delle lezioni ed assistere all’'uscita degli alunmédesimi”
| collaboratori scolastici presenti negli atri e/o nei corridoi collaboranongli insegnanti, al fine
di permettere che le operazioni di accesso alle awengano nel modo piu corretto possibile.




5. INGRESSI - RITARDI — USCITE- ASSENZE DEGLI STUDENTI

Tutti i ritardi, le uscite anticipate e le asser&vono essere giustificati utilizzando il libretttelle
giustificazioni. Tutte le richieste di giustificazie sono valide se prodotte dai genitori sul ltor&tmato e
consegnato all'inizio dell’anno scolastico. Le gifisazioni devono essere prodotte anche dai maggio,
che possono firmare il libretto.

Ritardi

Gli studenti in ritardo sono sempre ammessi insgagall’insegnante in servizio nella stessa, chietarda
motivazione del ritardo. Eventuali accertamenti’std di arrivo dei mezzi di trasporto possono esdatti
dalla segreteria su richiesta verbale del docenteezzo personale ausiliario.

Lo studente ha I'obbligo di giustificare il ritardb giorno stesso o, al massimo, il giorno suceessi
L'insegnante della 1~ ora, del giorno successivéerauto a controllare la giustificazione del ritard a
segnalare eventualmente alla dirigenza i casi isecibopo il terzo ritardo ingiustificato, il cooidhtore,
sentito il Dirigente o il suo delegato, avviseraféaniglia. Dopo il terzo ritardo, anche se giustto
dall’alunno maggiorenne, sara comunque avvisafantéglia.

Non si autorizzano entrate dopo la seconda oraloaiuno studente si presentasse dopo tale ¢eaidne,
sara ammesso in classe ma la segreteria didaiticaggnalazione del docente interessato, provvestera
informare immediatamente la famiglia.

Richieste di uscita anticipata

Le richieste di uscita anticipata devono essersgmtate almeno un giorno prima di quello cui laidsta si
riferisce e sono autorizzate dal docente che le trascriveraregistro di classe dopo aver valutato
attentamente le richieste stesse, acquisenddiadadufficienti informazioni che le giustifichino

In casi straordinari, di effettiva necessita, lehigsta di uscita anticipata puo essere preseiltgiarno
stesso, ma in questo caso deve essere fatta prectdana telefonata del genitore, che attestiiottaente
tale necessita. Per i minori la richiesta di usdése essere sottoscritta dal genitore che hanfa filepositata
sul libretto; gli studenti minorenni possono uscamgticipatamente solo se prelevati direttamenteula
genitore o da una persona delegata per iscritto stesso.

Assenze

Le assenze degli studenti sono giustificate daédtecin servizio alla 1 ora.

Per le assenze collettive (scioperi) e sufficiesite I'alunno, se maggiorenne, o chi ne esercitaotasta
genitoriale se minorenne, dichiari nello spazioldektto di giustificazione riservato alle assefiadesione
allo sciopero”.

Le astensioni collettive non sorrette da indizidhsciopero da parte di organizzazioni o associmzithe
evidentemente ne assumono la responsabilita, somiderate assenze ingiustificate e annotate gidtre
di classe e I'alunno sara ammesso ma non giugtfica

Le giustificazioni devono essere prodotte il giodsb rientro a scuola.

Dopo la terza assenza ingiustificata, sara convoeala famiglia.

I nominativi degli alunni che devono produrre lagiificazione e di quelli ingiustificati sarannascritti
sul registro di classe.

Per le assenze dovute a malattia di durata supeaiocinque giorni (complessivi, comprendenti ankhe
eventuali domeniche o festivita incluse nel periaticassenza) e obbligatorio che il certificato noedi
accompagni la giustificazione.

Negli altri casi € necessaria una dichiarazionegdaltore che indichi i motivi dell'assenza.

6. SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI (art. 7 Regolamento delle Studentesse e degli

Studenti )

* | docenti scrivono giornalmente sul registro disska le attivita didattiche svolte, per permettege a
allievi di prenderne visione in caso di assenze.

* E’ dovere dello studente che rimanga assente amctsolo giorno informarsi sulle attivita svolte nel
periodo della sua assenza, procurarsi I'eventualeniale che sia eventualmente stato prodotto geer p
chiedere, se necessario, delucidazioni o chiarinagfitinsegnanti.

» | docenti devono aver cura di informare gli alusnile modalita degli interventi integrativi di rgaro
che saranno decisi.

e Lalunno deve essere informato in modo chiaro depgo rendimento scolastico comunicando e
commentando il voto al termine dell'interrogazioper gli elaborati scritti il voto deve essere ripto




sul foglio della prova, la cui correzione deve avue non oltre il 15° giorno dall’effettuazione,fale di
dare alla stessa una valenza didattica e assiduremgetto della L. 241/90.

» | voti assegnati debbono essere coerenti conddieydi valutazione portate a conoscenza degliralun

» Durante le ore di lezione non é consentito mangiérdere in classe.

» Le uscite dall’aula di qualche minuto e giustificdtia effettive necessita fisiologiche) sono antatie
dal docente.

» Puo0 essere autorizzata I'uscita dalla classe @blmalunno per volta.

* Non e permesso fare andare fuori dall'aula gli alwie terminano in anticipo i compiti in classete
non devono essere interrogati.

» Durante l'intervallo gli alunni devono lasciarealde libere, e le porte devono essere chiuse.

e Durante il cambio d'ora gli alunni non devono usdilalle aule senza permesso degli insegnanti. Il
permesso sara concesso dall'insegnante dell'oiessiva.

» Gli alunni sono tenuti a mantenere un comportameateetto e ad usare un linguaggio appropriato.

e Gli alunni sono invitati ad utilizzare con curadtrezzature e i locali: eventuali danni agli airedli
immobili, o alle attrezzature didattiche saranngatidai responsabili.

» L’abbigliamento deve essere decoroso e consondiraiita educative della scuola.

* Le uscite di emergenza vanno usate solo in casfigdtiva necessita.

e FE’vietato a studenti (art. Regolamento delle Studentesse e degli Studendtizenti I'uso di
telefoni cellulari e di altri dispositivi elettratiidurante l'attivita didattica.

7. FOTOCOPIE (art 9 Regolamento delle Studentesse e deglesti)d

L'utilizzo della fotocopiatrice € consentito solb @ersonale autorizzato e nel rispetto delle digasi
organizzative stabilite all'inizio dell’anno scote®. Sara cura dell’Ufficio monitorare ['utilizzalei
fotocopiatori.

8. RITIRO MATERIALI E REGISTRI _ (art. 13 Regolamento delle Studentesse e deglestid
Il ritiro del registro o di altro materiale dallala insegnanti, se non fatto personalmente dalndeceeve
essere effettuato dal personale ausiliario, crivsigera lo studente o il docente stesso.

Per nessun motivo lo studente pud accedere aarssgnanti.

9. VARIAZIONE ORARIO PER ASSENZA DOCENTI (art. 14 Regolamento delle Studentesse
e degli Studenti)

Listituto assicura le sostituzioni dei docenti exsts. Solo per oggettive difficoltd a reperire grponale
supplente listituto puo decidere di distribuire glunni in altre classi, preferibilmente parallelequalora
cio si rendesse possibile, di dimettere anticipatam una classe o di farla entrare posticipatamenéeio
awviso sul libretto che dovra essere debitamentgafio dai genitori.

10. USCITA DALLE CLASSI (art. 15 Regolamento delle Studentesse e degliestid
L’insegnante dell'ultima ora e i collaboratori eeranno all’'uscita degli studenti dall’aula.
L'insegnante dovra essersi altresi accertato ategibtro sia rimasto sulla cattedra.

Per nessun motivo gli alunni possono uscire ddf'@iima del suono della campana.

11. PRECISAZIONI

» |l Piano di Vigilanza, piu sopra citato, sara oggeli un apposito Comunicato rivolto a tutto il famale
dell’lstituto.

» | Docenti responsabili in assenza del Dirigenteono: il prof. Chiarion Mariano oppure la prof.irga
Adriana per la sede ITA e il prof. Rossi Angelgaope il prof. Rossetto Mario per la sede ITG.

» | Docenti individuati dal Collegio docenti nella seduta del 20 settembre 2011, qualnponenti
'Organo di Garanzia, da proporre al Consiglio d'Istituto sono : Préitafini M. Sofia e Prearo
Alessia. Si ricorda che la designazione spettaoakiglio d’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof. M. Grazia FAGANELLO




