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Comunicazione docentin. €2 Rovigo, 3 1 MAL. 2016
Comunicazione ATA n. S66

Al DOCENTI/ ATA
ALL’UFFICIO TECNICO

ALL’UFFICIO AMMINISTRATIVO
ADEMPIMENTI di FINE ANNO SCOLASTICO

I docenti, entro venerdi 17 giugno 2016, sono invitati a:

INVIARE
- I Programmi effettivamente svolti, sottoscritti anche dai rappresentanti degli studenti (c/o Uff. Didattico

Mail: didattico.saggioratof@iisviolamarchesini.gov.it).

- La Relazione Finale per ciascuna classe ¢ ciascuna materia di insegnamento (c/o UfT. Didattico).

- La Relazione Finale della Scheda di Progetto (Referenti di Progetto, c¢/o Uff. Ammin, Mail:
contabile.fioretto@iisviolamarchesini.gov.it), - scheda finanziaria - scheda finale.

- La Relazione Finale delle Attivith Aggiuntive al FIS (gli incaricati ad es. Coordinatori di Classe, di
Dipartimento, ecc., ¢/fo Uff. Amministrativo).

- 11 Verbale dello Scrutinio (che i Coordinatori di Classe troveranno nel Registro Elettronico c/o Uff. Didattico)

PRESENTARE

- LA DOMANDA di FERIE presso I’Ufficio Personale
( mail: personale.ghigli iolamarchesini.gov.it).

- La proposta di progetti a.s. 2016/17 presso P'Uff. Protocollo (mail: rois012001@istruzione.it), scheda.

- La dichiarazione di disponibilita ad effettuare ore residue fino a 24 ore settimanali, per il prossimo anno
scolastico, 2016-17(personale.previatello@iisviolamarchesini.gov.it ).

Si ricorda a tutti i docenti di inserire nel registro un breve giudizio per le insufficienze assegnate,;

inoltre chi redige i verbali, per gli studenti del secondo biennio e 5* anno, avra cura di inserire nel RE le attivita
svolte dagli studenti che danno diritto al credito;

in sede di scrutinio si attribuira il punteggio del eredito, che andra accompagnato da una MOTIVAZIONE.

Si invitano inoltre i docenti ad indicare “Studio Individuale” quale modalita di Recupero; comunicheremo in
seguito ai genitori quali corsi verranno attivati dalla scuola.

INFO generali.

I docenti lasceranno inserita la chiave dei cassetti posti in Sala Insegnanti.

1 subconsegnatari di Laboratorio e le Responsabili delle Biblioteche controlleranno il reintegro del materiale, delle
dotazioni e dei libri consegnari.-

1docenti del plesso “Bernini” consegneranno la chiave della porta di ingresso posteriore della scuola.

Si invitano comunque i coord, di classe ed i docenti tutti, a consegnare nelle singole segreterie didattiche di plesso
il materiale in cartaceo, firmato dal docente stesso e dagli alunni (operazione necessaria fino a che non avremo tutli
la firma digitale).

Entro fine giugno i docenti dovranmo inoltre recarsi all’ U A., a firmare gli atti inviati via mail,

11 Djtiggnte Scolastico
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NOTE OPERATIVE SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE,

Si propongono di seguito alcune note operative per semplificare le operazioni di scrutinio: ciascun docente avra cura
di provvedere a quanto previsto.

Conferimento dei dati on line tramite il REGISTRO ELETTRONICO:

o registrazione dei voti e delle assenze: I’insegnante di teoria e il docente tecnico-pratico concorderanno la
valutazione, la inseriranno nel RE e la proporranno al CdC;

e & presente un campo note per ogni singolo alunno. Il campo note dovra essere utilizzato solo per ghi
alunni insufficienti per I’ inserimento de! giudizio motivato e delle carenze riscontrate. Si raccomanda di
inserire note esaustive;

e aftivitd di recupero: per le materie insufficienti I’indicazione per il recupero estivo sard sempre “studio
autonomo” ; sard cura dell’Ufficio di Presidenza organizzare, laddove possibile, i corsi di recupero il cui
calendario sara pubblicato successivamente;

¢ il conferimento dei dati via web dovra avvenire un giorno prima della data dello scrutinio;

Classi 2~ IT: Pinserimento del voto di Scienze ¢ Tecnologie Applicate deve essere effettuato dal singolo
docente; tuttavia allo scrutinio sara presente esclusivamente il docente dell’Indirizzo pr evalente su delega
seritta che sara finmata all’Ufficio Personale;

e  Classi 2*: certificazione delle competenze. I docenti possono accedere all’apposita voce ed immettere le
competenze. L’operazione avverrd comunque antomaticamente in base alla media dei voti, ma pud essere
corretta manualmente, per singola voce.

PER I COORDINATORI DEI C.D.C.:

Si propongono di seguito indicazioni operative di sintesi:
e rilevare le note disciplinari individuali e/o collettive attribuite alla classe nel corso del 2° Quadrimestre, anche
con riferimento ai criteri per Pattribuzione del voto di condotta.
e Monitorare le assenze al fine di segnalare situazioni anomale in sede di scrutinio.
e Raccogliere gli attestati, certificati ecc. per lattribuzione del punteggio di credito.

Si ricorda che tutto il materiale é reperibile nel sito, Menii Docenti; sub Modulistica; cartella Didattica o Cartella
Progeiti/Attivita ecc.

Siringrazia per la consueta collaborazione.

L.a Direzione

Invito i collaboratori a predisporre una stampa fronte refro di questo Iungo elenco, per ogni docente, onde agevolare le varie
operazioni.
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